EVELYN NATALY, CASTELLANOS COLINDRES NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 73224103 C6CE13FC-20E0-4AB8-A232-ADDBD510C3ES

EVELYN NATALY CASTELLANOS COLINDRES Serie: C6CE13FC Numero de DTE: 551570104

19 AVENIDA FINAL 18-79 COLONIA PRADOS DE NIMAJUYU, zona 21, Numero Acceso:

Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440958 Fecha y hora de emision: 28-abr-2023 09:00:32

Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL Fecha y hora de certificacion: 03-abr-2023 09:00:32
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Instituto
Geografico Nacional segiin
Contrato Administrativo
No0.2023-1-3- 1418
correspondiente del mes de
abril de 2023

Factura Pequeno Contribuyente

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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An. Pahola Méndez Mata
Directora
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




GSAT £

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica
Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electréonico
Factura Pequerio Contribuyente (FPEQ)

EMISION
Fecha Emision: 28/04/2023 09:00:32
Emisor: 73224103 - EVELYN NATALY, CASTELLANOS COLINDRES
Establecimiento: 1 - EVELYN NATALY CASTELLANOS COLINDRES
Receptor: 3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: GTQ 7,500
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacion: C6CE13FC-20E0-4AB8-A232-ADDBD510C3ES
Serie: C6CE13FC
Numero del DTE: 551570104
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230403T09:01:1206:00C6CE13FC20E04AB8A232ADDBD510C3ES

Fecha de |a consulta: 03/04/2023 09:02:56

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: ABRIL 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBIJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN ACTIVIDADES

RELACIONADAS CON LA ATENCION DE USUARIOS Y ACTIVIDADES
DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS DE LA INSTITUCION”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL -IGN-

NO. DE CONTRATO: 2023-1-3-1418

PLAZO DE CONTRATO: DEL 03 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DEL 2023

En cumplimiento a la cldusula segunda del contrato administrativo 2023-1-3-1418,
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en la atencion de usuarios internos y externos que
ingresan o visitan el Instituto Geografico Nacional, ademds de la toma de temperatura
de los mismos.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en el registro de clientes que visitaron
el Instituto Geografico Nacional —IGN- y con el debido protocolo en la desinfeccién
y toma de temperatura durante el mes de abril 2023.

Resultados: Tener todos los reportes al dia realizados mensualmente del traslado
de clientes al area de mercadeo y ventas y que todas las personas cumplieran con
el debido protocolo establecido.

2. Servicios técnicos para colaborar en diversas actividades relacionas con el Area de
Recursos Humanos de la Institucion, ademas de la digitalizacion del reporte de entradas
y salidas del personal.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la anotacién de tamizaje de todo el
personal del Instituto Geografico Nacional —=IGN- durante el mes de abril 2023.

Resultados: Tener al dia los controles y reportes respectivos.



3. Servicios técnicos para colaborar en la digitalizacion de informacidon requerida por la
Unidad de Acceso a la Informacién Publica respecto a los usuarios que visitan el
Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en el reporte mensual de las personas
que visitan el Instituto Geografico Nacional —IGN-

Resultados: Cumplir mensualmente con la entrega del reporte y mantener al dia
mi archivo.

4. Servicios técnicos para colaborar en la digitalizacion y archivo digital de informacién
respecto a documentos de justificacion por ausencia y llegadas tardias del personal del
Instituto Geografico Nacional.
Actividad: Colaboré con servicios técnicos en el control digital de justificantes de
todo el personal del Instituto Geografico Nacional por llegadas tardias o citas en el

I.G.S.S durante el mes de abril 2023.

Resultados: Que el reporte digital de todo el personal del mes de abril 2023 se
encuentre al dia.

5. Servicios técnicos en otras actividades que le sean asignadas.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la localizacién del personal de
Fonades para entrega de documentos enviados de Maga Central.

Resultados: Que fueran entregados los documentos en tiempo.

da. Pahola Méndez Ma '
Directora

DPI: 2167 07277 0101
Cel: 5643-4422
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: DEL 03 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DEL 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBIJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN ACTIVIDADES

RELACIONADAS CON LA ATENCION DE USUARIOS Y ACTIVIDADES
DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS DE LA INSTITUCION”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL -IGN-

NO. DE CONTRATO: 2023-1-3-1418

PLAZO DE CONTRATO: DEL 03 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DEL 2023

En cumplimiento a la clausula segunda del contrato administrativo 2023-1-3-1418,
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe final de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en la atencion de usuarios internos y externos que
ingresan o visitan el Instituto Geografico Nacional, ademas de la toma de temperatura
de los mismos.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para la atencion y toma de temperatura
de los usuarios que visitaron el Instituto Geografico Nacional —IGN- durante el
periodo comprendido del mes de enero al mes de abril de 2023.

Resultados: Que todas las personas cumplieran con el debido protocolo
establecido durante su visita al Instituto Geografico Nacional —IGN-.

2. Servicios técnicos para colaborar en diversas actividades relacionas con el Area de
Recursos Humanos de la Instituciéon, ademas de la digitalizacion del reporte de entradas
y salidas del personal.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la anotacion del marcaje de todo el
personal que labora en el Instituto Geografico Nacional —IGN- durante los meses
de enero hasta abril de 2023.

Resultados: Tener todos los controles y reportes al dia de todo el personal.




3. Servicios técnicos para colaborar en la digitalizacion de informacién requerida por la
Unidad de Acceso a la Informaciéon Publica respecto a los usuarios que visitan el
Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para la realizaciéon de los reportes
mensuales enviados durante los meses de enero hasta abril 2023 a la unidad de
acceso a la Informacién publica de los usuarios que visitaron el Instituto Geografico
Nacional —IGN-.

Resultados: Cumplir con la entrega de los reportes de enero hasta abril 2023 y
mantener al dia mi archivo.

4. Servicios técnicos para colaborar en la digitalizacion y archivo digital de informacion
respecto a documentos de justificacion por ausencia y llegadas tardias del personal del
Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para el control digital de las
justificaciones y reportes de marcaje de todo el personal del Instituto Geografico
Nacional =IGN- durante los meses de enero hasta abril 2023

Resultados: Tener al dia todos los controles y reportes de justificaciones y llegadas
tardias de todo el personal del Instituto Geografico Nacional —IGN-.

5. Servicios técnicos en otras actividades que le sean asignadas.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la localizacién del personal de fonades
para la entrega de documentos enviados de Maga Central como también colabore
con el boceo para la recoleccién de los garrafones de agua de todo el personal del
Instituto Geografico Nacional —IGN-.

Resultados: Que fueran entregados todos los documentos en tiempo, y que los
garrafones de agua pura se hayan despachado a todo el personal del Instituto
Geografico Nacional =IGN-.
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